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[bookmark: _Toc45718768]一、用户登录
教育系统财务干部网络学习平台登录地址：https://zxpx.cee.edu.cn/进入登录页面，输入用户名、密码、验证码，登录成功后进入网站首页。（提醒：各单位需在通知公告中下载相应的管理员、学员手册）

用户名：所有学员均由所属管理员创建而成，由用户所在单位的单位管理员或部门管理员注册生成。用户名和密码同样也是所属管理员管理设置。
首次登录后，系统会要求强制修改密码并绑定手机号码。也可在：个人中心-账户安全内，可进行补充信息、手机绑定。绑定后可使用短信验证方式登录。
新密码需要由数字、字母、特殊字符3种组成，其中特殊字符包括“！”、“@”、“#”、“$”、“%”、“^”、“&”、“*”（即键盘数字键1-8上方特殊符号）。如忘记密码可联系所属管理员进行重置密码操作。
[image: ]
图3 学员登录窗口
学习卡用户操作完以上步骤进入平台首页以后，下滑至热招项目，点击要学习的专属项目进行报名，输入学习卡号即可。非学习卡用户选择已选课程项目进行学习。
[image: C:\Users\zhuyutao\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2ce6a706f468cc689343279d9e68f7b.png]
[bookmark: _Toc45718769]二、选课学习
成功登录系统后重新进入首页，可进行各项操作。选择课程方式有两种，均可选课，学员可自主选择进行学习。
（一）首页学习课程的步骤如下：
在首页下拉，点击“选课分类”栏目中任意课程进行查看选课。选择课程，即可开始学习。

[image: ]
图4 选课1
[image: ]
图5 选课2
（二）个人中心学习课程的步骤如下：
在个人中心界面中，点击已选课程的进入项目选项，显示已选课程界面。点击添加选修课程，进入选课模式，点击相应课程，最后确定选择即可。
[image: ]
图6 选课3
[image: ]
图7 选课4
[bookmark: _Toc45718770]三、个人中心
在用户的个人中心首页有最近学习的课程、最近学习的项目、最近学习的活动。左侧是学习中心、直播课堂、个人信息。用户可以利用各项功能进行相关内容学习、相关信息查询以及账号相关设置，个人中心首页如下图所示： 
[image: ]
图8 个人中心首页

。
[bookmark: _Toc45718771]个人学习中心
学习中心是平台的核心功能。学习中心功能包含学习、考核、交流、成果展示、学习统计等功能模块。绑定学习卡只有相关设计用户才需要另行设置，其他学员无需关注绑定卡选项。
[bookmark: _Toc45718772]课程
在个人中心首页左侧功能栏“课程”中，用户可以查看到当前账号下所拥有的项目资源。 “进入项目”用户可以进行项目查看和学习。[image: ]
图9 项目列表页
“项目”是后台设置的，是包含一定数目的课程和考核方法的集合。目前试运行阶段，为方便学员学习，所有课程都被设置进“已选课程”这个项目。用户无需关注其他项目设置问题。
[bookmark: _Toc45718773]项目首页
项目首页主要是学习基本信息概览，如用户当前的学习进度、我的课堂、公告简报、学习档案等。

[image: ]
图10 项目首页
[bookmark: _Toc45718774] 我的课堂
 我的课堂功能是项目学习的核心，展示该项目下所有的学习阶段，包括阶段的进行状态、阶段时间、阶段成绩以及各个阶段下配置的考核环节（项目发布方在后台配置了什么环节，则此处相应显示该环节，未配置则不显示）。考核环节设有相应的考核要求，用户按照考核要求完成考核环节。用户在各个环节的考核要求时长、完成情况在此均有展示。全部考核环节包括必修课、选修课、交流研讨、作业、研修成果、考试、线下活动、资源共享、日志，项目发布方可根据项目具体需求来选择相应的环节。
 考核有两种模式：自由模式、闯关模式。其中，自由模式是指在阶段时间内，由用户自由支配任何一个考核环节的学习时间。闯关模式是指用户需要在阶段时间内依次完成各项考核内容的学习，前一考核内容学习完成后，才会解锁下一考核内容。（目前所有课程为自由模式）
[image: ]
图11 我的课堂

以下对考核环节进行逐一介绍。
 必修课：项目各个阶段中配置的视频课程，为用户必修的内容，用户需完成指定要求的课程量。此环节展示考核要求时长、用户当前完成时长，以及获得的学时数。课程可以按照学习状态——学习中、未学习、已完成展示，也可以按照课程模块来展示。
[image: ]
图12 必修课列表页
点击“开始学习”，进入课程视频播放页面，包括课程目录、课程详情、课程资料、笔记。界面如下：
[image: ]
图12 课程视频播放页面
其中，笔记功能方便用户记录课程学习笔记，评论和公开笔记功能暂不可用。
[image: ]
图12 我的笔记
选修课：用户需从项目各阶段预先准备的视频课程中挑选出感兴趣的课程观看学习。视频内容由项目发布方配置，用户可自由选择。用户观看视频的时长为项目考核中的一项考核内容，需要用户完成指定的考核量。

· 下列章节为功能展示，具体要求会根据项目发布方实际情况行设置。

作业：作业旨在检验用户对培训内容的学习效果，可以为选择题、是非题、问答题等题型，内容由项目发布方设置。
[image: ]
图13 作业列表页
点击作业列表中的“做作业”按钮，进入做作业页面。
[image: ]图14 作业撰写页面
点击“保存，下次接着做”，仅为保存作业，下次可继续编辑修改。
点击“提交作业”，则作业完成，为待评阅状态。在评阅老师评阅之前，可以撤回作业进行修改。
[image: ]
图15 提交《培训作业1-教育管理》作业后的列表页
点击“撤回”按钮，出现如下弹框：
[image: ]
图16 作业撤回弹框

点击“确定”，可在规定时间内再次编辑提交该作业。
研修成果：研修成果类似于学习论文，用户需要按照要求进行撰写，也可将线下编辑好的成果文档上传提交。研修成果的完成数为项目考核中的一项考核内容，需要用户完成指定的考核量。
[image: ]
图17 研修成果列表页
点击“撰写”，进入研修成果撰写页面。提交成果后，同作业一样，可以在规定时间内撤回成果，重新提交。
考试：为项目发布方根据需求配置的线上测试环节，旨在对用户学习效果进行检测。试卷一般包括单选题、多选题、是非题、问答题等题型。用户完成试卷后系统会自动对客观题做出评分，主观题需要老师进行评判。考试作为项目考核的一项可选的考核内容，需要用户完成指定的考核量。
[image: ]
图18 考试列表页
点击“去考试”，进入考试页面。试卷提交后，等待评阅，不可撤回后再提交。
[bookmark: _Toc45718775]公告简报
公告简报功能分为“公告、简报”，主要为用户展示项目实施过程中发布的公告通知简报类信息。
[image: ]
图19 公告简报页面
[bookmark: _Toc45718776]学习档案
学习档案功能展示了用户个人信息、参加项目有关的学习信息， 包括各个考核环节的完成情况。
[image: ]
图20 学习档案页面
[bookmark: _Toc45718777]项目简介
项目简介功能主要介绍项目主办单位、项目时间、项目状态和项目的基本介绍。
[image: ]
图21 项目简介页面
[bookmark: _Toc45718778]优秀推荐
优秀推荐展示项目推荐的优秀学员、作业、研修成果。
[bookmark: _Toc45718779]直播
直播展示用户在平台上参与过的所有的直播课程。
[image: ]
图22 直播课堂列表页
[bookmark: _Toc45718780]个人信息
[bookmark: _Toc45718781]我的资料
我的资料为用户提供了完善个人基本信息的功能。
[image: ]
图23 我的资料维护页面
[bookmark: _Toc45718782]账户安全
用户通过账户安全可以修改密码、绑定邮箱、绑定手机。
[image: ]
图24 账户安全页面
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